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Na temelju llanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broi 111/1Bl i Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoi odgovornosti i izvjestaja o primjeni fi;kalnih pravila
(Narodne novine, broj 95/19) Zapovjednik lavne vatrogasne pos;ojbe Umaga donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVIERE RA'UNATE PLA'ANJA RAEUNA

elanak 1.
Sukladno Zakonu o elektronidkom izdavanju raauna u javnoj nabavi (,,Narodne novine,,, br.
94l1.8,) IAVNA VATROGASNA POSTROJBA UMAG OIB: 6069776811!, kao javni narulitelj,
zapot-ela je od 01.07. 2019. godine kao obveznikjavne nabave sve elekronidke raaune zaprimati
iskljulivo putem centralnog sustava FINA-e/ e-Raaun za driavu.

ehnak 2.
ovom se Procedurom urealuju prava, obveze, dokumenti i postupanja koja prethode isplati
sredstava na teret Proraauna lavne vatrogasne postrojbe Umag.

tlanak 3.
Isplate na teret proraaunskih sredstava smiju se izvrsavati temeljem:- ulaznih e-Rafuna i raauna koji ne podlijezu izdavanju e-Raiuna dobavljada- zahtjeva korisnika za dotaciiu i naknadu

- ugovora o djelu

elanak 4,
Ulazni ratun/ e-Ratuna ie dokument koji potvrduje nabavku robe ili usluge od strane dobavlja6a.
Obvezni elementi raiuna/e-Raauna su slijedeti '
Zaprimljeni radun mora saddavati sve zakonom propisane elemente:- Mjesto i datum izdavanja raeuna

- lme (naziv), adresu i OIB poduzetnika kojije isporudio dobra ili obavio uslugu- Kolidinu i uobidajeni naziv trgovadke robe odnosno obavljene usluge- Nadnevak isporuke dobara odnosno obavljene usluge
- Iznos naknade (cijene) isporuienih dobara ili obavljenih usluga- lznos poteza razvrstan po porcznoj stopi
- Zbrojni iznos naknade i poreza
- Datum dospijeda pladarja

Radun/ e-Radun sadrzi detaljnu specifikaciju roba, radova i usluga koje odgovaraju opisu i
specifitaciji roba,.radova i usluga definiranih narudZbenicom odnosno ugolvorom,te referencu
na broj narudZbenice ili ugovora na temelju kojeg su roba, radovi ili uslu-ga isporudeni.



tlanak 5.
Osoba koju je zapovjednik odredio kao osobu sa pravima koristenja digitalnog certifikata Fine

lii:ll:y:.O.ry*j .:turent), preuzima pristiSte e-Ratune po primitku ibrvile-rti Rninog e-s".vts".uokumentise ispisuje te dostavljaju zapovjedniku ili zamjeniku zapovjednika koji svolim
potpisom odobravaju daljnju obradu . Raauni moraju imati peiat o zaprimanju, koji sadrZi datumzaprimanja,ovjeru odobrenia i potpis likvidatora _ raiunovoale.

YS,"_r,::-"_: !f,: :g*riednik ovierava prije dostave u stuibu raiunovodstva, te se nakon roga
ooracunavalu j pripremaiu za isplatu.

elanak 6.
Dokumentaciju iz dlanka 3. procedure nakon ovjere zapovjednika ili zamjenika, raaunovodstveni
referent odmah zaprima u aplikaciju e-Radun i u knjiguulaznif, ."funa,"iaatoi lC programa. Ugornjem desnom uglu dokumenta se upisuje redni broj ulaznog raduna iz knjige ulaznog riiuna
aplikacije saldakonti.
Svidokxmenti,evidentiraiu se u knjigu prema datumu nastanka posiovnog dogaalaja, odnosno
rashodr se evidentiraiu u Blavnoj knjizi u proratunskojgodini u kojojsu nistali.

elanak 7.

Ovjera dokumentacije vrsi se na dokumentu, upisom podataka slijede6im redosljedom:- upis pozicije iz proratuna
- upis konta ekonomske klasifikacije
- pojainjenje raduna kao potvrdu vjerodostojnosti [ako se iz opisa na raaunu ne moze

isditati jasna svrha i namiena isporuke ili izvriene usluge)- matematiika kontrola potvralena potpisom likvidatora u; ukupan iznos raauna- potpis zapovjednika ili njegovog zamjenika

Uz radun se priiaZe narudibenica,dostavnica,otpremnica,radni nalog ili drugi dokument potpisan
od osobe zaduiene za kolitinu i kvalitetu preuzete robe ili usluge.

ILli!-"!l:lll p*,lodi zaktiu.ak iti usovor, potrebno je istJnavesti . Okoniane situacije za
rzveo-ene radove ili usluge moraju imati prilozeni okonrani obradun i primopredajni zapisnik.
Kacunr za rzvrsene ustuge moraiu se ovjeriti na osnovu pisanog dokumenta koji to potviduje, apolpisuie ga osoba koja je bila prisutna prilikom izvrsenya ush[e.
Dokument se mora ovjeriti u roku od tri dana, ali najkasnije dv; dana paije valute plafania raiuna.

ehnak B.

Nakon izvriene ovjere, ratunovodstveni referent dokumente unosi u analitiiku evidenciju tekonti.a, knjiiii evidentira u glavnu knjigu, a nakon toga zahtjevom Jo.tJj, pia"_,rirnt." C.ra,
Umaga na naplatu. Placanje raiuna obavlja se uglavnoin po jatuma dospi;J6a'.rduna o.i_,
rznlmnim situaciiama.

elanak 9.

,R:jll:]:d.r:y,"rl referenr nakon Sro proale isplara putem riznice, vrsi zatvaranje plaCenih raauna
r Knllzenle lstth u gtavnoi knjizi.

elanak 10.

Ulazni raauni/e-R-afuni se odla2u i tuvaju na nalin i u rokovima propisani pravilnikom oproracunsRom raaunovodstvu i raiunskom planu,



alanak 11.

Pridriavanjem odredbi ove Procedure, udovoljavaju se potvrdni odgovori na pitanja iz Upitnika o
fiskalnoj odgovornosti.

elanak 12.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja, a objaviti 6e se na web stanici postojbe.

dlanak 13.

Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaie vaziti procedura zaprimanja ratuna i drugih
dokumanata KLASA:401-0L/tl-ot/02;uRBnol,zrosTos-rs-tr_01 od o1.11.2011.godine i
Naputak o elementima koje mora sadrzavati ralun KLASA:0401-01/11-01/02;URBiOJ:210S/05-
15'11-03 iz 2011.godine.
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