
Na temelju tlanka 30. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Umag ( u daljnjem tekstu JVp
Umag), zapovjednik lavne vatrogasne postrojbe Umag, donosi

PROCEDURU O BLAGAINIEKOM POSLOVANIU

lhnak 1.

Procedurom o blagajniikom poslovanju ureduje se blagajni6ko poslovanje Javne vatrogasne
postrojbe Umag, poslovne knjige i dokumentacija u blagajnifkom poslovanju, kontrola
blagajnitkog poslovanja, tretman manjkova i viskova u blagajni, plaaanje gotovim novcem, kao i
dru8a pitanja u svezi blagajniakog poslovanja.

ehnak 2.
Za potrebe redovnog poslovanja JVp Umag utvriluje se blagajniaki maksimum u iznosu

od 3.000,00 kuna Odlukom Upravnogvijeaa za svaku teku6u godinu.
U smislu stavka 1. ovog ilanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i mogu6e,

preporutuje se bezgotovinsko poslovanje putem poslovnog raauna riznice Grada Umaga, dok se
gotovinska pladanja i naplate koriste samo u za to uobilaienim situacijama, odnosno ukoliko se
za tim ukaie posebna potreba, hitnost i sliano.

elanak 3.

Gotovina IVP Umag su I

- noviana sredstva podignuta s transakcijskog ratuna riznice Grada Umaga.
- novlana sredstva koja se nalaze u blagajni IVp Umag.

dlanak 4.

U JVP Umag vodi se glavna blagajna, te se sav promet gotovinskih novtanih sredstava
evidentira u glavnoi blagajni.

elanak 5.

Biagajnitko poslovanie evidentira se preko:
-naloga za naplatu [uplatnica)
-naloga za isplatu (isplatnica)
-dnevnika blagajniikog poslovanja
BlaBajnilke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlia Referent za financije i mfunovodstvo, a
duZan -duZnaje voditi evidenciju blagainiikog poslovanja [uplatnice, isplatnice, dnevnik
blagajniikog poslovanja i popratne prilo8e I radune, naloge, powrde idr.).

ehnak 6.
Blagajniiko poslovanje JVp Umag vodi se u digitalnom i papirnatom obliku.

ehnak 7.

Gotovinska novCana sredstva drie se u kasi blagajne koiom rukuje Referent za financije i
radunovodstvo, koji ie odgovoran-odgovorna za isplate i stanje gotovine u blagajni. Referentje
duzan-duzna raditi obraiun blagajne, evidentirati blagajniiko poslovanie gla!,ne knjige te je
odgovoran-odgovorna za gotovinska sredstva u glavnoi blagaini.

ChnakS.

U blagajnu IVP Umag evidentiraju se uplate:
. podignuta gotovina s poslovnog ratuna riznice crada Umaga- prilog virman ili slip

U blagajnu JVP Umag evidentimju se isplate:



. akontacije i troSkovi sluibenih putovanja [prilog-putni nalog sa izviej6em u roku 3 dana
s obrafunom troikova i potrebnim prilozima za opravdanje troskoval

elanak 9.
Isplate koje se evidentiraju u blaSajni ]Vp Umag, mogu se obavljati samo na osnovu prethodno
izdanog dokumenta kojim se dokazuje nastali poslovni dogailaj (radun, naloS ili drugi relevantan
dokument) kojeg svojim potpisom odobrava zapovjednik ili zamienik zapovjednika.
Isplate predujmova i drugih obtika isplata za koje ne postoji posebna dokumentacija mogu se
obavljati temeljem posebne odluke kuju svojim potpisom odobrava zapovjednik ili zamjenik
zapoviednika.

elanak 10.
Svaki dokument u vezi s gotovinskom uplatom i isplatom mora biti numeriran i popunjen tako
da iskljuluie moguanost naknadnog dopisivanja. U iznimnim slutajevima dozvolieno je napraviti
ispravak krivo upisanog podatka na nafin da se na postojeaem dokumentu krivo upisani
podatak precrta te upise ispravan podatak uz potpis osobe kojaje napravila ispravak.
Ispisivanje i potpisivanje dokumenta o uplati i isplati je Jednokratno, s dvije kopije i originalom
za potrebe primatelja i blagajne.
Blagajniika uplatnica se ispostavlja u tri primjerk4 original s dokumentacijom temeljem koje je
izvrsena uplata gotovog novca prilaze se uz blagajniaki izvjeitaj, jedna kopija se predaje
uplatitelju, a tre6i primjerak ostaje u bloku.
Blagarniika ispiatnica ispostavlja se takoaler u tri primjerka, original s dokumentacijom
temeljem kojeje izvriena isplata gotovog novca prilaze se uz blagajniiki izvjestaj, jedna kopija se
predaie primatelju, a tre6i primrerak ostaje u bloku.

alanak 11,

Glavna blagajna se vodi dnevno, a zaktjuiuie se sa zadnjim danom tekuaeg mjeseca, kad se
utvrtluje stvarno stanje blagajne.
Referent za financiie i raiunovodstvo obavezno vodi blagajnitki dnevnik u koji unosi i podatke o
utvralenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni visak ili manjak.
Blagajnidki izvjestaj kontrolira zapovjednik ili zamjenik zapovjednika lto potvrduje svoj.im
potpisom .Blagajnitki izvjestaj se evidentira u Glavnoj knjizi te rasporealuje na odgovamjuta
konta. Jedan primjerak blagainiikog dnevnika sa svim priloienim dokumeniima o naplatama i
isplatama dostavlja se odjelu financiia Grada Umaga.

Chnak 12.

Pridriavanjem odredbi ove Procedure, udovoljavaju se potvrdni odgovori na pitania iz Upitnika
o fiskalnoj odgovomosti.

elanak 13.

ova Procedura stupa na snagu s danom donosenja i bit ae objavljena na oglasnoj ploii JVp UmaS
i na web stranici postrojbe.
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