
 

 

 

 
  

PRAVI LNI K O 
J EDNOSTAVNOJ 
NABAVI 

 

Javna vatrogasna postroj ba Umag 

Umag, 16.li pnj a 2017.  

 



2 
 

Te melj e m čl anka 27. stavak 1. točka 1. ali nej a 2. St at ut a Javne vatrogasne postroj be Umag 

( Kl asa: 025-01/ 11-01/ 05; Ur. broj: 2105/ 05-15-11-07 od 18. 04. 2011. godi ne) i članka15. Zakona 

o javnoj nabavi (" Nar odne novi ne", broj 120/ 16), Upr avno vijeće Javne vatrogasne postroj be 

Umag, na sjedni ci održanoj dana 16.li pnja 2017. godi ne, donosi 
 
 
 

P R A V I L N I K 

O J EDNOSTAVNOJ NABAVI  
 

 
I.   OPĆE ODREDBE 

 

 

Čl anak 1.  
 

 

Ovi m se  Pravil ni kom o  j ednostavnoj  nabavi  roba,  usl uga  i  radova  ( u daljnj e m t ekst u: 

Pravil ni k),  uređuj e  post upanje  Javne   vatrogasne  postroj be Umag ( u dalj nje m t ekst u:  Nar učitelj)  u 

pl aniranj u,  pri pre mi,  provedbi  i  ugovaranj u r oba,  te  pr ovedbi  proj ekt ni h natječaja,  procij enj ene 

vrijednosti  do 200. 000, 00 kuna,  odnosno nabava  radova  pr ocijenj ene vrijednosti  do 500. 000, 00 kuna 

(u dalj nje m t ekst u:  j ednost avna  nabava)  za  koj e se  ne  pri mj enj uj e  post upak  j avne  nabave   pr opisan  

Zakono m  o  javnoj  nabavi  ( Narodne  novi ne 120/ 16), (u dalj nje m tekst u: Zakon). 

Ovi m Pravil ni kom Nar učitelj  ut vrđuj e pravila,  uvjete i  post upak j ednost avne  nabave, 

uzi maj ući u obzir načel a javne nabave te mogućnost pri mj ene elektroni čki h sredstava komuni kacije. 

 

 
Čl anak 2.  

 
 

Nar učitelj  j e za  nabave  uređene  Pravil ni kom  u  odnosu na  sve  gospodarske subj ekt e obvezan 

pošt ovati  načel o sl obode  kretanj a r obe,  načel o sl obode  posl ovnog nast ana i  načelo sl obode  pr užanj a 

usl uga  t e  načel a koj a  i z  toga pr oi zlaze kao št o su načel o tržišnog natjecanja,  načel o j ednakog 

tret mana,  načel o zabrane  diskri mi nacije,  načel o uzaj amnog pri znavanj a,  načel o raz mj ernosti  i  načel o 

transparent nosti. 

Prili kom određi vanj a predmet a nabave  dj elat nici  i  druge osobe  koj e  sudj el uj u u  pr ovođenj u 

post upaka  j ednost avne  nabave  i  nji hove  odgovorne osobe,  obvezni  su postupati  u duhu dobr og 

gospodarst veni ka. 

Vrijednost  nabave  ne  s mije  se  dijeliti  s  na mj erom  izbj egavanj a  pri mj ene  ovog 

Pravil ni ka, Zakona ili pravila koj a vrijede za procijenj enu vrijednost nabave.  

Post upanje proti vno odredba ma ovog članka s matra se prekršaje m u s mi sl u Zakona. 
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 Čl anak 3.  

 

U pr ovođenj u jednost avne nabave pri mj enj uj u se i drugi zakoni, pod zakonski propisi, 

te drugi akti ovisno o pojedi nom predmet u nabave. 

 
Čl anak 4.  

 

Ko muni kacija i  svaka druga raz mj ena i nfor macija obavlja se pošt om, tel efaksom, 

el ektroni čkom pošt om elektroni čki m sredst vi ma ko muni kacije i osobno m dost avom.  
 
 

Čl anak 5.  
 

O sukobu i nt eresa na odgovaraj ući nači n se pri mj enj uj e Zakon.  
 
 

Čl anak 6.  
 

Sast avni dijel ovi ovog Pravil ni ka su obrasci za int ernu i eksternu komunikacij u koji 

osi guravanj u jednoobraznost post upanj a. 
 
 
 

II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE 
 
 

Čl anak 7.  
 

Jednost avna   nabave   procijenj ene   vrijednosti  do 20. 000, 00 kuna  provodi   se 

izdavanj e m narudžbeni ce jednom gospodarskom subj ekt u ili sklapanj e m ugovora. 

Jednost avna   nabave   procijenj ene   vrijednosti  od 20. 000, 00 kuna do 50. 000, 00 kuna  

pr ovodi se izdavanj e m narudžbeni ce jedno m gospodarskom subj ekt u ili sklapanj e m ugovora, 

uz pret hodnu sugl asnost Upr avnog vijeća. 

Jednost avnu   nabavu  roba,  radova  i usl uga  te  pr ovedbu   proj ekt ni h   natječaj a 

pr ocijenj ene vrijednosti do 50. 000, 00 kuna provodi Zapovj edni k.  
 

Odabrano m ponuditelj u izdaj e se narudžbeni ca ili se skl apa ugovor. 

Nar udžbeni ca iz stavka 3. ovog čl anka mora sadržavati naj manj e sljedeće podat ke: 
 

- nazi v i adresu naručitelja,  

- nazi v i adresu isporučitelja/izvoditelja, 

- broj narudžbeni ce, 

- predmet narudžbe,  

- rok izvršenj a 

- vrijednost narudžbe,  

- nači n plaćanj a 

- pozi ciju fi nancijskog plana s koj e će se izvršiti plaćanj e 

- rok plaćanj a. 

 

Nar udžbeni cu odnosno ugovor o nabavi pot pisuj e Zapovj edni k.
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Čl anak 8.  
 

 Jednost avna nabava vrijednosti veće od 50. 000,00  do 200. 000, 00 kuna i radova do 

500. 000, 00  kuna, pokreće se Odl ukom Upravnog vijeća Naručitelja. 
 

Post upak započi nj e obj avo m i  /ili  slanj e m Pozi va na dost avu ponude.  Obrazac Pozi va 

na dost avu ponude nal azi se u pril ogu Pravil ni ka.  
 

Pored podat aka navedenih u Pozi vu na dost avu ponude može se tražiti od ponuditelja 

da dost ave i drugu dokument acij u ovisno o predmet u nabave.  
 

Istraži vanj e tržišta,  sl anje i  pri kupljanj e ponuda u pr ocesu j ednost avne nabave r oba i 

usl uga,   odnosno  r adova  obavlja  Zapovj edni k.  Nar učitelj   može  koristiti   i   vl astit u  bazu 

podat aka prili kom odabira gospodarski h subj ekat a za slanj e Pozi va na dostavu ponude.  
 
 
 

Čl anak 9.  
 

Nar učitelj  j e obvezan Pozi v na dost avu ponude uputiti  na bare m dvije ( 2)  adrese 

gospodarski h subj ekat a a sve sukl adno predmet u nabave.  Pozi v na dost avu ponude može biti 

upućen pošt anskom pošiljkom, telefaksom, elektroni čki m sredst vi ma ili kombi nacij om.  
 

Dokaz dost avljenog Poziva j e pošt anska dost avnica,  kopija lista i sporučenog t el efaksa, 

kopija dost avljene elektroni čke poruke ili drugi pri mj ereni dokaz.  
 

Nar učitelj obj avlj uje poziv na dost avu ponude na svoji m web strani ca ma.  
 
 

Čl anak 10.  
 

U i zni mni m i opravdanim okol nosti ma (kada primj erice zbog tehni čki h ili umj et ni čki h razl oga  

ili  razl oga  povezani h  sa  zaštit om  isklj uči vi h  prava  nabavu  može  izvršiti  sa mo određeni 

gospodarski subj ekt ili kada je t o nužno potrebno zbog razl oga žurnosti izazvane događaji ma 

koji se nisu mogli predvidj eti i drugo), pre ma prijedl ogu i obj ašnj enj u Zapovj edni ka, Upravno 

vijeće može odl učiti da se pri kupi i manj e od dvije ponude, a koj e okol nosti navodi u 

obrazl oženj u Pozi va na dost avu ponude.  

 

 

Čl anak 11.  
 

Ponude se zapri maj u u uredu ad mi nistracije , t e se upisuj u u Upi sni k o zapri manj u 

ponuda.  Na  o mot ni ca ma zapri mlj eni h ponuda,  odmah po zapri manj u,  naznačuj e se ur udžbeni 

br oj s redni m broj e m zapri manj a, dat umo m i vre meno m zapri manj a. 

Obr azac Upisni ka o zaprimanj u ponuda nal azi se u pril ogu Pravil ni ka.  

Ponuda zapri mlj ena nakon roka za dostavu ponuda vraća se neot vorena ponuditelj u
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Čl anak 12.  
 

Post upak   ot varanja   ponuda   pr ovodi    Povj erenst vo   za   pr ovođenj e   post upaka 

jednost avne nabave koj e i menuj e Upravno Vij eče.  Povj erenst vo či ne 3 čl ana.  Povj erenst vo se 

i menuj e na godišnj oj razini.  
 

Povj erenst vo za pr ovođenj e post upaka j ednost avne nabave nakon ot varanj a ponuda 

pregl edava ponude na t e melj u uvj et a i  zahtjeva i z Pozi va na dost avu ponude,  t e i zrađuj e 

Zapisni k o ot varanj u, pregl edu i ocj eni ponuda.  
 

Obr azac Zapisni ka nal azi se u pril ogu Pravil ni ka.  
 

U sl učaj u da na ot varanj u i  ocj eni  ponude ni su prisut ni  svi  čl anovi  Povj erenst va, 

odnosno u sl učaj u da svi  čl anovi  Povj erenst va nemaj u i st o mi šljenj e,  i st o se obvezno unosi  u 

Zapisni k,  a odabrano m se s matra ponuda koj u podržava nat pol ovi čna veći na ukupnog br oj a 

čl anova Povj erenst va.  
 

Zapisni k pot pisuj u članovi Povj erenst va.  

Za  odabir  ponude  dovoljna  je  i  jedna  pristi gla  ponuda  koj a  udovoljava  traženi m 

uvj eti ma Nar učitelja. 
 
 
 

Čl anak 13.  
 

Na osnovi rezultata pregl eda i ocjene ponuda, Upr avno Viječe donosi Odl uku o 

odabiru.  

  Obrazac Odl uke nal azi se u pril ogu Pravil ni ka.  

  Odl uku o odabiru ponudit elja pot pisuj e Predsj edni k Upravnog Vij eća.  

Ponuditelji ma koji  su sudj el ovali  u post upku j ednost avne nabave dostavlja se Odl uka o 

odabiru s  presli kom Zapisni ka o ot varanj u,  pregl edu i  ocj eni  ponuda,  na  dokazi v nači n 

(dost avni ca,  povrat ni ca,  izvj ešće o uspj ešnom sl anju t elefaksom,  pot vrda e- mail-om,  obj avo m 

na i nternetski m strani cama naručitelja). 

 

 

 

Čl anak 14.  
 

Nar učitelj  zadržava pravo poništiti  post upak j ednost avne nabave,  prije ili nakon r oka 

za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obj ašnjenj a. 
 

Obavijest  i z st avka 1.  ovog čl anka dost avlja se ponuditelji ma na dokazi v nači n 

(dost avni ca,  povrat ni ca,  izvj ešće o uspj ešnom sl anju t elefaksom,  pot vrda e- mail-om,  obj avo m 

na i nternetski m strani cama naručitelja). 
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Čl anak 15.  

 

Pr oti v Odl uke o odabiru ponude ili  poništenj u post upka j ednost avne nabave,  ne može 

se izjaviti žal ba jer se na istu ne pri mj enj uj e Zakon.  
 
 
 

Čl anak 16.  

 

Rok za dostavu ponuda određuj e se u Pozi vu, a biti će određen ovisno o složenosti 

predmet a nabave, te  ne smi j e biti kraći od 3 dana od dana slanj a Pozi va na dost avu ponuda.  
 
 
 

Čl anak 17.  

 

Sast avni di o ovog Pravilni ka jesu obrasci: 

   Pozi v na dost avu ponude,  

   Ponudbeni list, 

   Upisni k o zapri manj u ponuda,  

   Zapisni k o ot varanj u, pregl edu i ocj eni ponuda,  

   Odl uka o odabiru najpovolj nijeg ponuditelja, 

   Obavijest o poništenju post upka jednost avne nabave.  

 

 

 

III. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

 

Čl anak 18.  

 

 Sve iz mj ene i dopune ovog Pravil ni ka donose se na isti nači n kao i ovaj Pravil ni k. 

 

Ovaj Pravil ni k kao i sve nj egove iz mj ene i dopune obj avlj uje se na Int ernet strani ca ma 

Nar učitelja  htt p:// vatrogasci umag. com/ , odmah nakon usvaj anj a. 

 

Ovaj Pravil ni k st upa na snagu dano m obj ave, a biti će obj avljen na 

Int ernet strani ca ma Nar učitelja  htt p:// vatrogasci umag. com/ odmah nakon usvajanj a. 

 

 

http://www.jvp-vodice.hr/


7 

 

 

 


