
Na temelju alanka 29. i 47. Statuta Javre vairogasne postrojbe Umag, a u vezi s dlanlom 32.
i dlankom 122. stavaL 2. Zakona o vatrogastw (,, Narodnc novine,., broj 125/lg), Vatrogasno
vijeie Javne vatrogasne postrojbc tjnlag na svojoj konstituirajuioj sjednici, odrzanoj dana
07.08.2020. godine, donosi

POSLO\TIIK
O RADU VATROGASNOG VIJEdA

dlanak l-
Poslovnikom o radu Vatrogasnog vijeda (u daljnjem tekstu: poslovnik) ureduje se

nadin rada i odludivanja, sazivanje i odrZavanje sjednica Vatrogasnog vijeia, vodenje
zapisnika, sadrzaj zapisnika i duvanje, nadin i rokovi izwienja odluka i zakljuaaka te druga
pitanja od znataja za rad Vatrogasnog vijeda Javne vatrogasne postrojbe Umag/Unite
pubblica dei vigili del tuoco Umago (u daljnjem tekstu: JVP Umag).

Rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znatenje, a u ovom poslovniku su
koriSteni u muikom ili ienskom rcdu, odnose se najednak nadin na muski i Zenski rod.

ilanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju dlanove Vatrogasnog vije6a i sve ostale osobe

koje prisustwju sjednicama Vahogasnog vije6a.

ilanak 3.
ilanovi Vatrogasnog vije6a imaju pravo i duznost prisustvovati sjednicama

Vatogasnog vije6a te sudjelovati u raspravi i odludivanju o svim pitanjirna iz njegovog
djeloku-ga.

Clan Vatrogasnog vijeia moZe od zapovjednika JVp Umag traZiti obavijesti i m uvid
materija"le, analize i druge tekstove koji su mu kao dlanu Vatrogasnog vijeda potrebni.

Clan Vatrogasnog vijeia duZan je duvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke
Javne vatrogasne postrojbe koje dozna u obavljanju duznosti dlana Vatrogasnog vije6a.

alan Vatrogasnog vije6a koji postupi suprotno prethodnom siavku- ovoga dlanka
odgovoranje prema zakonu, drugim propisima i opiim aktima Javne vatrogasne postrojbe.

Ako 6lan Vatogasnog vijeia ne moZe biti prisutan na sjednici duran je o tome
pravodobno izvijestiti prcds.jednika Vatrogasnog vije6a, odnosno drugog ovlastenog
predlagatelja koji je sazvao sjednicu.

dlanak 4.
Predsjednik Vatrogasnog vije6a:
- priprema, saziva i vodi sjedlice Vahogasnog vijeia
- utvrduje da li je na s.jednici pdsutan potreban broj dlanova za pravovaljano

odludivanje
- predlaZe dnevni red sjednice
- brine o tijeku rasprave na sjednici
- formulira pdjedloge odluka i drugih akata o kojima se glasuje
- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Vatrogasno vijede
- brine o primjeni ovog Poslovnika.



U sludaju sprijedenosti predsjednika Vatrogasnog vijeia da predsjedava sjednicama
istima predsjeda dlan Vatrogasnog vijeia kojega predsjednik za to ovlasti, sa svim pravima,
ovlastima i odgovomostima predsjednika Vatrcgasnog vije6a.

Chnak 5.
Vatrogasno vijeie radi na sjednicama.
Sjednice Vatrogasnog vije6a odrZavaju se u sjediStu JVP Umag, a mogu se odrzati i u

drugim prostorijama koje odredi predsjednik.
Predsjednik Vatrogasnog vijeia je duZan sazvati sjednicu uvijek kada za to postoii

poheba, na zahtjev jedne treiine dlanova Vatogasnog vije6a ili na prijedlog zapovjednika
JVP Umag.

Ukoliko predsjednik ne sazove sjednicu Vatrogasnog vijeia na zahtjev ovlaitenih
predlagatelja iz prethodnog stavka ovoga dlanka u roku od sedam dana od dana dostave
potpisanog zahtjeva za sazivanjem sjednice, sjednicu ie u daljnjem roku od sedam dana
sazvati ovlasteni predlagatelj kojije duzan pripremiti potebne materijale za rad na sjednici i
dostaviti ih svim dlanovima Vatogasnog vije6a.

ilanak 6.
Predsjednik u suradnji sa zapovjednikom JVP Umag priprema sjednice, sastavlja

prijedlog dnevnog reda te odreduj€ izvjestitelje po pojedinim toEkama predloZenog dnevnog
reda.

Zapovjednik JVP Umag osigurava da strudne sluzbe JVp Umag, sukladno uputama
predsjednika, iztade poziv i materijale potrebne za raspravu i odludivanje na sjednici
VatrogasnoS vijeda.

Ako predsjednik ocjeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno strudno ili
precizno ureden ili dokumentiran vratit ie ga predlagatelju na doradu.

ilanak 7.
Nakon imenovanja flovih dlanova Vatrogasnog vijeda prva sjednica Vatrogasnog

vije6a saziva se najkasnije u roku od 30 dana od dana imenovanja novih dlanova Vatrogasnog
vijeia.

Pr\,,lr (konstituimjuiu) sjednicu Vatrogasnog vte6a nakon imenovanja novih dlanova
saziva zapovjednik J\? Umag, koji rukovodi radom sjednice do izbora predsjednika,

Izborom predsjednika Vatrogasno vijede je konstituirano i od tog trenutka izabraoi
predsjednik preuzima predsjedanje daljnjim radom sjednice Vatrogasnog vijeia.

Dnevni red konstituirajuie sjednice obvezno sadrii:
- izvjestaj Zapovjednika JVP Umag o odluci osnivaaa, skupa radnika JVp Umag i

Vatrogasne zajednice Istarske Zupanije o imenovanju, odnosno izboru dlanova Vatrogasnlg
vije6a te provjera identiteta imenovanih/izabranih dlanova Vatrogasnog vije6a

- usvajanje Poslovnika o radu Vatrogasnog vijeia
- izbor predsjednika Vatrogasnog vijeia
- rad po utvrdenim todkama dnevnoga reda.

dlanak 8.
Provjeru identiteta novih dlanova obavlja zapovjednik JVp Umag provjerom

identiteta svakog pojedinog dlana i uvidom u odluke osnivada, skupa radnika JVp Umag i
Vatogasne zajednice Istarske Zupanije o imenovanju, odnosno izboru dlanova Vatrogasnog
vijeia.



Clanak 9.
O kandidatima za predsjednika Vatrogasrog vijeia glasuje se javro, a izabran je

kandidat kojije dobio veiiDu glasova Vatrogasrog vijerla.

ilanak t0.
Poziv za sjcdnicu, s prijedlogom dnevnog reda I rnaterijalima potrebniln za rrspravu i

odluaivanjc, dostavlja se sT,im dlanovima Vatrogasnog vijeaa u pravilu elektronskonl postom.
najkasnije pct dana prije odrZavanja sjednice.

II hitnim sludajcv;ma predsjednik moZe sazvati sjcdnicu i u kra6em roku. pismeno ili
usmeno, a dnevni red moic predloZiti i na samoj sjednici.

U sluiaju potrebe i iurnog donoscnja odluka o pojcdinom pitanju ili kada je zbog
nastupanja izvanrednih okolnosti (veie prirodne nepogode, proglaienje epidemije i sl.)
nemoguie sazvati sjcdnicu Vatrogasnog vijeria ili drugih tijela.IVP Urnag redovnim putem,
sjednica se moZe odrZati e-putem! na naiin da se male jal i prijcdlog zakljudaka ili odluka
dostavi svim dlanovima Vatrogasnog vijeia, koji u zadanom roku mogu odgovontr svojim
p jedlogom izmjena predloZcnog materijala, potporom prijedlogu, a mogu se i nc oditovati o
pdjedlogu.

Prilikorn odrZavanja e-sjednicc odgovorni radnik JVP Umag, adrninistrativni ili drugi
radnik kojega za to ovlasti zapovjednik JVP Umag, duZan je sadiniti z.tpisnik o pristiglim
odgovorima/glasovima, koji se verificira na sljededoj sjcdnici Vatrogasnog vijeca.

Komunikacija e-mailorr mom biti vodena u grupnom e-mailu, na na6in da svi ilanovi
dobiju miiljenje svakog dlana Vatrogasnog vijeia koji se oditovao o predmetnom prijedlogu.

Jedan primjerak poziva kdim se saziva sjednica Vatrogasnog vijeia stavlja se na
oglasnu pbau JVP Umag.

Ukolikoje nemoguie organizirati siednicu na nadin iz stavka 3. ovoga ilanka ista 6e se

odrzati telefonskim putem. (J odrzavanju sjednice telefonskirn pulem sastavil 6e se zapisnik
kojega ie. kada se steknu uvjeli. vlastorudno potpisatl svi ilarovi Vatrogasrlog vijeia kao
dokaz vjerodostojnosti odrZavalja sjednice tijela i odluka donesenih na sjednici.

ilanovi Vattogasnog viieia izjasniavaju se o svakoj pojedinoj todci dnevnoga reda na
naiin i u vremenu odrealenonlc u pozivu za e-sjednicu. Ispis izjaSnjavanja svakog dlana
Vatt-ogasnog vleaa ili drugoga tijcla putem e-maila prilaZe se kao prilog uz zapisnik o
odtiavanju e-sjednice.

dlanak I l.
Na sjednicu se obvezno poziva zapovjednik JVP Llmag koji sudjeluje u radu

Varrnga.nug !iieca bez prarr odluiirarrj:r.
I'redsjcdnik moze na sjednicu pozivati i druge osobe r.adi davanja slrutnih miiljenja i

podataka o pojcdinim pitanjima dnevnoga reda sjednice ili kada je obveza pozivanja drugih
osoba na sjednicu Vatrogasnog vijcia propisana zakonom ili Statutom JVp Umag.

tlanak 12.
Nakon otvararla sjcdnice predsjednik Vatrogasnog vijeaa utvrduie koliko je dlanova

Vatrogasnog vijeia prisutno. koliko ih je opravdalo izostanak te da lije prisutan potreban broj
ilanova za pravovaljano odluiivarrje.

Vatrogasno vijede moze pravovaljano odluiivati kad jc na sjednicr prisutna
natpoloviina vcii[a od ukupnog broja ilanova Vatrogasnog viieia.



Odluka Vatrogasnog vije6aje pravovaljana ako je usvojena s najmanje natpolovidnom
vedinom glasova prisutnih dlanova Vatogasnog vijeia.

Ako na sjednici nije prisutan potreban broj dlanova za pravovaljano odludivanje
sjednica se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik.

Chnak 13.
Nakon Sto utvrdi da Vatrogasno vije6e moZe pravovaljano odludivati predsjednik dita

prijedlog dnemog reda sjednice i poziva dlanove da iskaZu svoje prijedloge za njegove
izmjene ili dopune ili p hva6anje istog.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenim izmjenama ili dopunama odluduje
sejavnim glasovanjem.

Svaki dlan Vatrogasnog vije6a ima pravo prije utvrrlivanja dnevnog reda predloziti da
se o pojedinoj todci dnevnog reda ne raspravlja ako ona na odgovarajudi nadin nije
obrazlozena ili ako na sjednici nUe prisutan izvjestitelj.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice predsjednik objavljuje da se prelazi na rad
po pojedinim todkama dnevnoga reda.

dhnak 14.
Rasprava na sjednici Vatrogasnog vijeia vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.
Prva toaka dnevnog reda u pravilu je verifikacija zapisnika s prethodne sjednice

Vatrogaslog vijeia.
Prcdsjednik daje rijed dlanovima Vatogasnog vije6a prcma redoslijedu prijave.
Clanovi Vatrogasnog vijeda mogu traziti pohebna objasnjenja o svim pitanjima u vezi

s todkom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
Predsjednik moze odobriti sudjelovanje u raspmvi i ostalim osobama prisutnima na

sjednici.

Clanak 15.
ilan Vatrogasnog vijeia moZe o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz

dozvolu predsjednika.
Predsjednik moZe odluditi da se uskati rijed sudioniku u raspravi koji je vei govorio o

istom prcdmetu.
Pmvo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek Sto zawie osobe koje

su se prvi put prijavile i dobile rijed.
Sudionik u raspravi koji dobije rijed obvezan je p drZavati se prcdmeta rasprave

prema utvrdenom dnevnom redu. Ukoliko se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od
predmeta o kojem se raspravlja, predsjednik ie ga opomenuti da se pridrzava dnevnog reda, a
ako isti tako re postupi, predsjednik ie mu uskatiti pravo daljnjeg sudjelovanja u raspravi o
toj todci d[evnoga reda.

Vatogasno vijeCe na p jedlog predsjednika ili drugog dlana Vatrogasnog vije6a moZe
odluditi da se raspnva o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili
dopuri, odnosno da se pribave dodatni podaci za narednu sjednicu.

Kad se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koji predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu, predsjedavajuii ie upozoriti prisutne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i
da su ih duini tuvati.

ilanak 16.
alanu Vatrogasnog vijeia ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Vatrogasrog vijeda na

sjednici, ukoliko se ne pridrZava teda i ne pridriava se odredbi ovoga Poslovnika, mogu se
izreii sljedeie disciplinske mjere:



- opomena
- oduzimanje rijedi
- udaljavanje sa sjednice.

ilanak I7.
Opomena se izride svakoj osobi koja svojim pona5anjem ili izlaganjem na sjednici ne

postupa sukladno odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad sjednice.
Opomenu izride predsjednik.
Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim ponaianjem izjavama ili

nepoitivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a vei prije toga joj je na istoj
sjednici izre6ena opomena.

Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjednik,
Mjere udaljavanja sa sjednice izridu se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu

predsjednika koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili koja na drugi nadin toliko
naruiava red i krii odredbe ovoga Poslovnika da dovodi u pitanje odrZavanje sjednice
Vatogasnog vijeia.

Mjeru udaljavanja sa sjednice na prijedlog predsjednika izride Vatrogasno vijeie.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odmah napustiti

prostoriju u kojoj se odrZava sjednica. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na
kojoj je ova mjera izreiena.

thnak 18.
Zakazana sjedtica Vahogasnog vijeia odgodit 6e se kada nastupe okolnosti koje

onemogu6avaju odrZavanje sjednice u zakazano vrijeme.
Sjednica Vatrogasnog vije6a odgodit ie se kada se prije njenog otvaranja utwdi da na

sjednici nije prisutan potreban broj dlanova Vatrogasnog vijeia za pravovaljano odlutivanje.
Sjednicu Vatrogasnog vije6a odlaZe predsjednik.
Sjednica Vatrogasnog vijeia se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj pdsutrih dlanova Vatrogasnog vijeia smanji ispod

broja potrebnog za pmvovaljano odludivanje na sjednici
- kada dotle do teZeg remeienja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguinosti

odrrati red primjenom mjera iz dlanaka 16. ovoga Poslovdka
- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

alanak 19.
Sjednicu prekida predsjednik.
Ako pojedini dlan Vatrogasnog vijeia smata da nema razloga za prekid sjednice on

moze predloiiti da se sjednica nastavi. Odluku o nastavku sjednice donosi Vahogasno vijeie.
Kada je sjednica odloZena ili prekinuta predsjednik izvjeiiuje dlanove Vatrogasnog

vijeia i druge pozvane osobe o novom terminu odriavanja sjednice.

Chnak 20.
Kada predsjednik ocijeni da je pojedina todka dnevnog reda dovoljno raspravljena

predlaZe da se rasprava o toj todci zakljudi i pristupi donosenju odluke.
Predsjednik formulira prijedlog odluke i daje ga na glasovanje.

ilanak 21.
Na sjednicama se, u pravilu, glasujejavno.
Predsjednik poziva dlanove Vatrogasnog vije6a da se prvo izjasne tko je ,,2a,,

prijedlog, zatim tkoje,,protiv" pdjedloga te na kraju tko se suzdrzao od glasovanja.



Vatrogasno vijeie moi€ odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.
Tajno glasovanje provodi povjerenstvo koje dine svi dlanovi Vatrogasnog vijeia.
Tajno glasovanje provodi se na glasadkim listiiima koje pdprema povjercnstvo iz

prethodnog stavka ovoga dlanka.
Tajno se glasuje na glasadkim listi6ima na kojima su rijedi ,,2a" i ,,protiv", a dlanovi

Vatogasnog vije6a tebaju zaokruZiti jednu od navedenih rijedi.
Nakon zavrienog javnog ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje

rezultat glasovanja o prijedlogu.
Ako za rjeiavanje pojedinog pitarja na dnevnom redu ima vi5e prijedloga predsjednik

daje na glasovanje pojedine prijedloge po redoslijedu podno5enja.

tlanak 22.
Nakon Sto bude provedena rasprava i donesene odluke po svim todkama dnevnoga

reda predsjednik zakljuduje sjednicu Vatrogasnog vijeia.

dlanak 23.
O radu na sjednici Vatogasnog vijeda vodi se zapisnik kojega potpisuju Eedsjednik

Vatrogasnog vijeia i zapisnidar.
Zapisnik o radu Vatrcgasnog vijeia u pravilu vodi administrativni ili drugi radnik JVp

Umag kojega odredi zapovjednik.
JVP Umag je duzna na svojim internetskim stranicama objaviti na lako pretraziv nadin

skraiene zapisnike i zakljudke sa sjednica Vatrogasnog vijeia i sluZbene dokumente usvojene
na tim sjednicama te informacije o radu radnih tijela JVP Umag.

Ska6e zapisnik objavljuje se na oglasnoj plodi Javne vatrogasne poshojbe.
Zapisnik se duva u JVP Umag kao trajni dokument.

6lanak 24.
Zapisr k saddi:
- redni broj sjednice
- datum i mjesto o&Zavanja sjednice, sat poaetka i zavrsetka sjednice
- imena i prezimena prisutnih i odsutnih dlanova Vatrogasnog vije6a te drugih osoba

prisutnih na sjednici
- utvrdeni dner.ni red
- zakljuiak o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice
- kratak p kaz izvjeSia i provedene rasprave po svakoj todci d[evnoga reda i rezultate

glasovanja
- izdvojeno miSljenje pojedinog dlana Vatrogasnog vijeia, ako on zatrazi da se isto

unese u zapisnik
- donesene odluke po svakoj todci dnevnoga reda
- wijeme zakljudivanja ili prekida sjednice
- oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
- potpis Fedsjednika Vatrogasnog vijeia i zapisnitara.

Clanak 25.
Tijek sjednice Vatrogasnog vijeia moZe se tonski biljeZiti.
Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednica obavezno se izraduje skra6eni zapisnik,

sukladno odredbama dlanka 24. ovog Poslovnika.

dlanak 26.
Zapisnik se izratluje u roku od osam dana od dana odrZavanja sjednice.



Pravo uvida u zapisnik imaju svi radnici i korisnici usluga JVP Umag, u vezr s

ostvarivanjcm svojih prava i obvcza, u dijelu koji se odnosi na ostvarivanje tih prava i obveza.

ilanak 27.
Rad Vatrogasrog vijeia jc javan.
Javnost rada moze se iskljuditi kada Vatrogasno vije6e raspravlja o pitanjima koja

predstavljaju poslovnu i drugu tajnu.
O iskljudenju j avnosti odluiuje Vatrogasno viieic.

ilanak 28.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoienja.

6lanak 29.
Odredbe ovog Poslovnika na odgovaraju6i nadin primjenjivat ie se i na rad radnih

tijela koje imcnuje Vatrogasno vijedc JVP Umag.

tlanak 30.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prcstaje vazili Poslovnik o radu Upravnog vijeia
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