Na temelju ¢lanaka 29. i 47. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Umag/Unita pubblica dei
vigili del fuoco Umago, KLASA:025-01/11-01/05, URBROJ:2105/05-15-11-07 od 18.
travnja 2011. godine, a sukladno odredbama Sporazuma o oshivanju javne ustanove - Javne
vatrogasne postrojbe Umag od 23. veljace 2000. godine, Sporazuma o0 izmjeni i dopuni
Sporazuma 0 osnivanju javne ustanove - Javne vatrogasne postrojbe Umag od 10. prosinca
2004. godine te Sporazuma broj 2 o izmjenama i dopunama Sporazuma 0 osnivanju javne
ustanove - Javne vatrogasne postrojbe Umag od 4. studenoga 2014. godine, Upravno vijece
Javne vatrogasne postrojbe Umag (u daljnjem tekstu: Upravno vijeée), na sjednici odrzanoj
dana 15.0zujka 2019. godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nain

rada i odlucivanja, sazivanje i odrzavanje sjednica Upravnog vijeca, vodenje zapisnika,
sadrzaj zapisnika i Cuvanje, nacin i rokovi izvrSenja odluka i zakljucaka te druga pitanja od
znacaja za rad Upravnog vije¢a Javne vatrogasne postrojbe Umag/Unita pubblica dei vigili
del fuoco Umago (u daljnjem tekstu: JVP Umag).

Rije¢i i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znaenje, a u ovom Poslovniku su
koriSteni u muskom ili zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na muski i zenski rod.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju ¢lanove Upravnog vijeca i sve ostale osobe koje
prisustvuju sjednicama Upravnog vijeca.

Clanak 3.

Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i duznost prisustvovati sjednicama Upravnog
vijeca te sudjelovati u raspravi 1 odlu¢ivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.

Clan Upravnog vije¢a moze od zapovjednika JVP Umag traziti obavijesti i na uvid
materijale, analize 1 druge tekstove koji su mu kao ¢lanu Upravnog vijeca potrebni.

Clan Upravnog vije¢a duzan je ¢uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke
Javne vatrogasne postrojbe koje dozna u obavljanju duznosti ¢lana Upravnog vijeca.

Clan Upravnog vijeéa koji postupi suprotno prethodnom stavku ovoga ¢&lanka
odgovoran je prema zakonu, drugim propisima i op¢im aktima Javne vatrogasne postrojbe.

Ako c¢lan Upravnog vije¢a ne moZe biti prisutan na sjednici duZan je o tome
pravodobno izvijestiti predsjednika Upravnog vijea, odnosno drugog ovlaStenog
predlagatelja koji je sazvao sjednicu.

Clanak 4.

Predsjednik Upravnog vijeca:

- priprema, saziva i vodi sjednice Upravnog vijeca,

- utvrduje da 1li je na sjednici prisutan potreban broj clanova za pravovaljano
odlucivanje,

- predlaZe dnevni red sjednice,

- brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedloge odluka i drugih akata o kojima se glasuje,



- utvrduje 1 proglasava rezultate glasovanja,

- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece,

- brine o primjeni ovog Poslovnika.

U slucaju sprijeenosti predsjednika Upravnog vije¢a da predsjedava sjednicama
istima predsjeda zamjenik predsjednika Upravnog vije¢a, sa svim pravima, ovlastima i
odgovornostima predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak 5.

Upravno vijece radi na sjednicama.

Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se u sjedistu JVP Umag, a mogu se odrzati i u
drugim prostorijama koje odredi predsjednik.

Predsjednik Upravnog vije¢a je duzan sazvati sjednicu uvijek kada za to postoji
potreba, na zahtjev jedne trecine ¢lanova Upravnog vijeca ili na prijedlog zapovjednika JVP
Umag.

Ukoliko predsjednik ne sazove sjednicu Upravnog vijeéa na zahtjev ovlaStenih
predlagatelja iz prethodnog stavka ovoga c¢lanka u roku od sedam dana od dana dostave
potpisanog zahtjeva za sazivanjem sjednice, sjednicu ¢e u daljnjem roku od sedam dana
sazvati ovlasteni predlagatelj koji je duZzan pripremiti potrebne materijale za rad na sjednici i
dostaviti ih svim ¢lanovima Upravnog vijeca.

Clanak 6.

Predsjednik u suradnji sa zapovjednikom JVP Umag priprema sjednice, sastavlja
prijedlog dnevnog reda te odreduje izvjestitelje po pojedinim tockama predlozenog dnevnog
reda.

Zapovjednik JVP Umag osigurava da stru¢ne sluzbe JVP Umag, sukladno uputama
predsjednika, izrade poziv i materijale potrebne za raspravu i odluéivanje na sjednici
Upravnog vijeca.

Ako predsjednik ocjeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno stru¢no ili
precizno ureden ili dokumentiran vratit ¢e ga predlagatelju na doradu.

Clanak 7.

Nakon imenovanja novih ¢lanova Upravnog vijeca prva sjednica Upravnog vijeca
saziva se najkasnije u roku od 30 dana od dana imenovanja novih ¢lanova Upravnog vijeca.

Prvu (konstituirajucu) sjednicu Upravnog vijeCa nakon imenovanja novih ¢lanova
saziva predsjednik Upravnog vijeca, koji je na tu duznost imenovan odlukom izvr$nog tijela
Grada Umaga-Umago kao vecinskog suosnivaca.

Dnevni red konstituirajuce sjednice obvezno sadrZi:

- izvjestaj predsjednika o odluci osnivaca i skupa radnika JVP Umag o imenovanju,
odnosno izboru ¢lanova Upravnog vije¢a te verificiranje mandata imenovanih/izabranih
¢lanova Upravnog vijeca.

- izbor zamjenika predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak 8.
Potvrdivanje mandata novih ¢lanova obavlja predsjednik provjerom identiteta svakog
pojedinog ¢lana i uvidom u odluke osnivaca i skupa radnika JVP Umag o imenovanju,
odnosno izboru c¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 9.



Kandidata za zamjenika predsjednika Upravnog vije¢a moze predloziti svaki ¢lan
Upravnog vijeca.

Kandidati za zamjenika predsjednika Upravnog vijeca, predlozeni prema stavku 1.
ovog ¢lanka, moraju se suglasiti s kandidaturom.

O kandidatima za zamjenika predsjednika Upravnog vijeca glasuje se javno, a izabran
je kandidat koji je dobio veéinu glasova Upravnog vijeca.

Clanak 10.

Poziv za sjednicu, s prijedlogom dnevnog reda i materijalima potrebnim za raspravu i
odlucivanje, dostavlja se svim ¢lanovima Upravnog vijeca u pravilu elektronskom postom,
najkasnije pet dana prije odrzavanja sjednice.

U hitnim slu¢ajevima predsjednik moze sazvati sjednicu i u kraéem roku, pismeno ili
usmeno, a dnevni red moze predloziti i na samoj sjednici.

U slucaju potrebe i zurnog donosenja odluka o pojedinom pitanju Upravno vijece
moze odrzati i ,,e-sjednicu” na nacin da se materijal i prijedlog zakljucka ili odluke dostavi
svim ¢lanovima Upravnog vije¢a, koji u zadanom roku mogu odgovoriti svojim prijedlogom
izmjena predlozenog materijala, potporom prijedlogu, a mogu se i ne o€itovati o prijedlogu.

Prilikom odrzavanja e-sjednice odgovorni radnik JVP Umag, administrativni ili drugi
radnik kojega za to ovlasti zapovjednik JVP Umag, duzan je saciniti zapisnik o pristiglim
odgovorima/glasovima, koji se verificira na sljede¢oj sjednici Upravnog vijeca.

Komunikacija e-mailom mora biti vodena u grupnom e-mailu, na nacin da svi ¢lanovi
dobiju misljenje svakog ¢lana Upravnog vijeca koji se o¢itovao o predmetnom prijedlogu.

Jedan primjerak poziva kojim se saziva sjednica Upravnog vijeca stavlja se na oglasnu
plo¢u JVP Umag.

Clanak 11.
Na sjednicu se obvezno poziva zapovjednik JVP Umag koji sudjeluje u radu Upravnog
vijeca bez prava odlucivanja.
Predsjednik moze na sjednicu pozivati i druge osobe radi davanja struénih misljenja i
podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice ili kada je obveza pozivanja drugih
osoba na sjednicu Upravnog vijeca propisana zakonom ili Statutom JVP Umag.

Clanak 12.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vije¢a utvrduje koliko je Clanova
Upravnog vije¢a prisutno, koliko ih je opravdalo izostanak te da li je prisutan potreban broj
¢lanova za pravovaljano odlucivanje.

Upravno vije¢e moze pravovaljano odlucivati kad sjednici prisustvuju najmanje Cetiri
¢lana.

Odluka Upravnog vije¢a je pravovaljana ako je usvojena s najmanje natpolovicnom
vec¢inom glasova od sveukupnog broja glasova kojima raspolazu svi ¢lanovi Upravnog vijeca.

Clan Upravnog vije¢a imenovan od pojedinog osnivaéa ima pravo glasova u razmjeru
utvrdenim u ¢lanku 2. Sporazuma broj 2 0 oshivanju javne ustanove-Javne vatrogasne
postrojbe Umag, uz korekciju poradi odredivanja prava glasa predstavnika radnika tako da
¢lanovi Upravnog vijeca imaju pravo glasa kako slijedi:

- ¢lan Upravnog vije¢a imenovan od strane Grada Umaga 50,11%
- ¢lan Upravnog vije¢a imenovan od strane Grada Buje 19,16%
- ¢lan Upravnog vijeca imenovan od strane Grada Novigrada 16,06%
- ¢lan Upravnog vije¢a imenovan od strane Op¢ine Brtonigla 6,02%

- ¢lan Upravnog vije¢a imenovan od strane Opc¢ine Groznjan 2,77%



- ¢lan Upravnog vije¢a imenovan od strane Op¢ine Oprtalj 3,11%

- Clan Upravnog vije¢a imenovan kao predstavnik radnika 2,77%.

Ako na sjednici nije prisutan potreban broj Clanova za pravovaljano odlucivanje
sjednica se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik.

Clanak 13.

Nakon §to utvrdi da Upravno vije¢e moze pravovaljano odlucivati predsjednik cita
prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva clanove da iskazu svoje prijedloge za njegove
izmjene ili dopune ili prihvacanje istog.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predlozenim izmjenama ili dopunama odlucuje
se javnim glasovanjem.

Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloziti da se
o pojedinoj tocci dnevnog reda ne raspravlja ako ona na odgovarajuci nacin nije obrazlozena
ili ako na sjednici nije prisutan izvjestitelj.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice predsjednik objavljuje da se prelazi na rad
po pojedinim tockama dnevnoga reda.

Clanak 14,

Rasprava na sjednici Upravnog vije¢a vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.

Prva tocka dnevnog reda u pravilu je verifikacija zapisnika sa prethodne sjednice
Upravnog vijeca.

Predsjednik daje rije¢ ¢lanovima Upravnog vijeca prema redoslijedu prijave.

Clanovi Upravnog vije¢a mogu traziti potrebna obja$njenja o svim pitanjima u vezi s
tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Predsjednik moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama prisutnima na
sjednici.

Clanak 15.

Clan Upravnog vijeéa mozZe o istom predmetu govoriti vise puta, ali samo uz dozvolu
predsjednika.

Predsjednik moze odluciti da se uskrati rije¢ sudioniku u raspravi koji je ve¢ govorio 0
istom predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek §to zavrSe osobe koje
su se prvi put prijavile 1 dobile rijec.

Sudionik u raspravi koji dobije rije¢ obvezan je pridrZzavati se predmeta rasprave
prema utvrdenom dnevnom redu. Ukoliko se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od
predmeta o kojem se raspravlja, predsjednik ¢e ga opomenuti da se pridrzava dnevnog reda, a
ako isti tako ne postupi, predsjednik ¢e mu uskratiti pravo daljnjeg sudjelovanja u raspravi o
toj tocci dnevnog reda.

Upravno vijece na prijedlog predsjednika ili drugog ¢lana Upravnog vijeCa moze
odluciti da se rasprava o pojedinom predmetu prekine 1 da se predmet ponovno prouci ili
dopuni, odnosno da se pribave dodatni podaci za narednu sjednicu.

Kad se na sjednici raspravlja o podacima ili raspravama koji predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu, predsjedavajuci ¢e upozoriti prisutne da se ti podaci ili rasprave smatraju tajnom i
da su ih duzni ¢uvati kao tajne.

Clanak 16.



Clanu Upravnog vijeéa ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Upravnog vijeéa na
sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda i ne pridrzava se odredbi ovoga Poslovnika, mogu se
izreci sljedece disciplinske mjere:

- opomena,

- 0duzimanje rijeci,

- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 17.

Opomena se izrice svakoj osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na sjednici ne
postupa sukladno odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad sjednice.

Opomenu izrice predsjednik.

Mjera oduzimanja rijeci izrie se svakoj osobi koja svojim ponaSanjem izjavama ili
nepostivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a ve¢ prije toga joj je na istoj
sjednici izreCena opomena.

Mjeru oduzimanja rijeci izrice predsjednik.

Mjere udaljavanja sa sjednice izri¢u se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjednika koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijeéi ili koja na drugi nacin toliko
naruSava red 1 kr$i odredbe ovoga Poslovnika da dovodi u pitanje odrzavanje sjednice
Upravnog vijeca.

Mjeru udaljavanja sa sjednice na prijedlog predsjednika izri¢e Upravno vijece.

Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odmah napustiti
prostoriju u kojoj se odrzava sjednica. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na
kojoj je ova mjera izreCena.

Clanak 18.

Zakazana sjednica Upravnog vijeca odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje
onemogucavaju odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica Upravnog vije¢a odgodit ¢e se kada se prije njenog otvaranja utvrdi da na
sjednici nije prisutan potreban broj ¢lanova Upravnog vijec¢a za pravovaljano odlucivanje.

Sjednicu Upravnog vijeca odlaze predsjednik.

Sjednica Upravnog vijeca se prekida:

- kada se tijekom sjednice broj prisutnih ¢lanova Upravnog vije¢a smanji ispod broja
potrebnog za pravovaljano odluc¢ivanje na sjednici,

- kada dode do tezeg remecenja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti
odrzati red primjenom mjera iz ¢lanaka 16. ovog Poslovnika,

- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Clanak 19.
Sjednicu prekida predsjednik.
Ako pojedini ¢lan Upravnog vije¢a smatra da nema razloga za prekid sjednice on
moze predloziti da se sjednica nastavi. Odluku o nastavku sjednice donosi Upravno vijece.
Kada je sjednica odlozena ili prekinuta predsjednik izvje$cuje ¢lanove Upravnog
vijeca i druge pozvane osobe 0 novom vremenu odrzavanja sjednice.

Clanak 20.
Kada predsjednik ocijeni da je pojedina tocka dnevnog reda dovoljno raspravljena
predlaze da se rasprava o toj tocci zakljuci 1 pristupi donosenju odluke.
Predsjednik formulira prijedlog odluke i daje ga na glasovanje.

Clanak 21.



Na sjednicama se, u pravilu, glasuje javno.

Predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vije€a da se prvo izjasne tko je ,,za* prijedlog,
zatim tko je ,,protiv* prijedloga te na kraju tko se suzdrzao od glasovanja.

Upravno vije¢e moze odluciti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno glasovanje provodi povjerenstvo od tri ¢lana koju imenuje Upravno vijece iz
reda svojih Clanova.

Tajno glasovanje provodi se na glasackim listi¢ima koje priprema povjerenstvo iz
prethodnog stavka ovoga ¢lanka.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢ima na kojima su rijeci ,,za* i ,,protiv®, a ¢lanovi
Upravnog vijeca trebaju zaokruziti jednu od navedenih rijeci.

Nakon zavrSenog javnog ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje
rezultat glasovanja o prijedlogu.

Ako za rjesavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga predsjednik
daje na glasovanje pojedine prijedloge po redoslijedu podnosenja.

Clanak 22.
Nakon $to bude provedena rasprava i donesene odluke po svim to¢kama dnevnoga
reda predsjednik zakljucuje sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 23.
O radu na sjednici Upravnog vije¢a vodi se zapisnik kojega potpisuju predsjednik
Upravnog vijeca i zapisnicar.
Zapisnik o radu Upravnog vijeca u pravilu vodi administrativni ili drugi radnik JVP
Umag kojega odredi zapovjednik.

JVP Umag je duzna na svojim internetskim stranicama objaviti na lako pretraziv nacin
skracene zapisnike 1 zakljucke sa sjednica Upravnog vijeca i sluzbene dokumente usvojene na
tim sjednicama te informacije o radu radnih tijela JVP Umag.

Skraceni zapisnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i Javne vatrogasne postrojbe.

Zapisnik se ¢uva u JVP Umag kao trajni dokument.

Clanak 24.

Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrZavanja sjednice, sat pocetka i zavrsetka sjednice,

- imena 1 prezimena prisutnih 1 odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca te drugih osoba
prisutnih na sjednici,

- utvrdeni dnevni red,

- odluku o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice,

- kratak prikaz izvje$¢a i provedene rasprave po svakoj tocci dnevnoga reda i rezultate
glasovanja,

- izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana Upravnog vijeéa, ako on zatrazi da se isto unese
u zapisnik,

- donesene odluke po svakoj to¢ci dnevnoga reda,

- vrijeme zakljuc¢ivanja ili prekida sjednice,

- oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,

- potpis predsjednika upravnog vijeca i zapisnicara.

Clanak 25.
Tijek sjednice Upravnog vije¢a moze se tonski biljeziti.



Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednica obavezno se izraduje skraceni zapisnik,
sukladno odredbama ¢lanka 24. ovog Poslovnika.

Clanak 26.
Zapisnik se izraduje u roku od osam dana od dana odrzavanja sjednice.
Pravo uvida u zapisnik imaju svi radnici i Kkorisnici usluga JVP Umag, u vezi s
ostvarivanjem svojih prava i obveza, u dijelu koji se odnosi na ostvarivanje tih prava i obveza.

Clanak 27.
Rad Upravnog vijeca je javan.
Javnost rada moze se iskljuciti kada Upravno vijeCe raspravlja o pitanjima koja
predstavljaju poslovnu i drugu tajnu.
O iskljucenju javnosti odlucuje Upravno vijece.

Clanak 28.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i JVP
Umag.

Clanak 29.
Odredbe ovog Poslovnika na odgovarajuci nacin primjenjivat ¢e se 1 na rad radnih
tijela koje imenuje Upravno vije¢e JVP Umag.

Clanak 30.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vije¢a
KLASA:110-02/00-01/01, URBROJ:364/01-00-01 od 26. svibnja 2000. godine.

KLASA: 025-01/19-01/03
URBROJ: 2105/05-15-19-01
Umag, 15.03.2019.

Predsjednik Upravnog vijeca
Niko Cangarevi¢

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i JVP Umag 2019. godine, a stupio je
na snagu 2019. godine.

Zapovjednik JVP Umag
Bojan Stokovac




